Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ztotoryjskiego

Nabor kandydatow na wolne stanowisko pracy -
Referent w Referacie Gospodarki Nieruchomosciami i
Srodowiska

Ztotoryja, dnia 3 lipca 2025 r.

STAROSTWO POWIATOWE W ZtOTORYI
Plac Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja

OGLASZA NABOR NA KANDYDATA NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referent
w Referacie Gospodarki Nieruchomosciami i Srodowiska

Petny wymiar czasu pracy

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie Srednie lub wyzsze (preferowane o kierunku administracja, gospodarka przestrzenna, geodezja),

minimum rok stazu pracy na stanowisku urzedniczym,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za popetnione umysinie przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
e) znajomos$¢ ustaw: o gospodarce nieruchomosciami, Kodeks postepowania administracyjnego, o samorzgdzie powiatowym,
Kodeks cywilny, o ksiegach wieczystych i hipotece,

f) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w tym pakietu MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:

a) mile widziana znajomos¢ obstugi programu Proton, Lex,

) wysoka kultura osobista,

) sumiennos¢, profesjonalizm, komunikatywnos¢, odpowiedzialnosé,

)

)

a)
b)
)
d)

dobra organizacja pracy,

tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw, umiejetnos¢ pracy w zespole,

f) szybkie nabywanie nowych umiejetnosci zawodowych,

g) samodzielno$¢ i doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan,

h) terminowos$¢ oraz odpornos¢ na stres.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) przygotowanie dokumentacji prawnej w zakresie obrotu nieruchomosciami stanowigcymi wtasnos¢ Skarbu Panstwa i
powiatu w tym:

- opracowywanie projektéw uchwat,

- Zlecanie rzeczoznawcy majatkowemu sporzgdzenia operatu szacunkowego,

- sporzadzanie i podanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w
uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe,

- przygotowanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargdéw,

- ustalanie terminéw sporzadzenia aktéw notarialnych,

b) przygotowanie dokumentacji prawnej w zakresie uzytkowania wieczystego oraz przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wtasnosci,

¢) naliczanie opfat z tytutu uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu, dzierzawy, najmu,

d) przeprowadzanie analizy i aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego

i trwatego zarzadu,

e) regulacja standw prawnych nieruchomosci mienia powiatowego i Skarbu Panstwa, w tym zwigzanych z nabywaniem
gruntéw zajetych pod drogi publiczne, doprowadzaniem do zgodnosci wiasnosci gruntéw powiatowych i Skarbu Panstwa z
faktycznym uzytkowaniem na gruncie,

f) prowadzenie rejestrow:

- 0s6b prawnych wiadajacych nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

- 0s6b fizycznych wiadajacych nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

- 0s6b fizycznych, ktérych prawo uzytkowania wieczystego zostato przeksztatcone w prawo wtasnosci,

- wnioskéw oséb uprawnionych do ekwiwalentu za pozostawione mienie.

b
c
d
e
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g) prowadzenie spraw z zakresu wywtaszczeh nieruchomosci,

h) udzielanie odpowiedzi dotyczgcych rekompensat za mienie zabuzanskie,

i) przekazywanie laséw Skarbu Panstwa w administracje Lasom Panstwowym,

j) prowadzenie teczek nieruchomosci Skarbu Panstwa dla terenu powiatu,

k) przygotowywanie decyzji administracyjnych ograniczajacych prawo korzystania z nieruchomosci,

I) przeprowadzanie procedury zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci prywatnej w sytuacjach nagtych,

1) wspdtpraca z sgdami oraz organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie gospodarowania nieruchomosciami,
m) wspoétpraca przy sporzadzaniu sprawozdan i informacji w zakresie objetym pracami Referatu,

n) inne prace zlecone przez kierownika Referatu zwigzane z realizacjg zadanh wtasciwego organu w zakresie gospodarki
nieruchomosciami.

4. Wymagane dokumenty:

Niezbedne:

a) zyciorys (CV) wtasnorecznie podpisany,

b) list motywacyjny wtasnorecznie podpisany,

¢) kserokopia dyplomu lub $wiadectwa potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie,

d) kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

d) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za popetnione umysinie przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe,

e) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

f) oSwiadczenie kandydata o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych na stanowisko Referenta w Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami i Srodowiska w zwigzku z prowadzong rekrutacjg przez Starostwo Powiatowe w Ztotoryi z siedzibg przy
Placu Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja.”

g) o$wiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych o nastepujacej tresci:

“Oswiadczam, iz zostatem poinformowany o tym ze:

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Starostwo Powiatowe w Ztotoryi, pl.
Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja, jako pracodawca, za ktérego czynnosci z zakresu prawa pracy dokonuje Starosta Powiatu
Ztotoryjskiego,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem:

- Starostwo Powiatowe w Ztotoryi, pl. Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja

- e-mail: iod@powiat-zlotoryja.pl,

3) dane osobowe (oraz dodatkowe dane np.: do kontaktu, wizerunek i inne - o ile zostang zawarte w ztozonej aplikacji) beda
przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego w Starostwie Powiatowym w Ztotoryi na
podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

4) w zakresie, w jakim dane przetwarzane sg na podstawie zgody - osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem,

5) odbiorca danych moze by¢ podmiot dziatajacy na zlecenie administratora danych,

tj. podmiot Swiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii,

6) dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych bedg przechowywane do czasu wytonienia kandydata do zatrudnienia,
7) osobie, ktdérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zgdania ich sprostowania lub
usuniecia. Wniesienie zadania usuniecia danych jest réwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji
prowadzonym przez Starostwo Powiatowe w Ztotoryi. Ponadto, przystuguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania
w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

8) osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na
niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten bedzie wtasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze
prawo wniesienia skargi dotyczy wytgcznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy za$ przebiegu
procesu rekrutacji,

9) podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem umozliwiajgcym
ubieganie sie o przyjecie kandydata do pracy w Starostwie Powiatowym w Ztotoryi,

10) przekazane dane nie beda podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu procesowi podejmowania decyzji”.

Dodatkowe:
Kserokopie zaswiadczen o odbytych kursach i szkoleniach oraz inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach,
uprawnieniach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko Referenta w
Referacie Gospodarki Nieruchomosciami i Srodowiska na adres Starostwa Powiatowego w Ztotoryi, pl. Niepodlegtosci 8 w
terminie do dnia 17 lipca 2025 r.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://www.bip.powiat-zlotoryja.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Ztotoryi, pl. Niepodlegtosci 8.
Inne informacje:
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Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

Druki oswiadczen w zakresie danych osobowych do pobrania w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce ochrona danych
osobowych - o$wiadczenia.

Starosta Ztotoryjski
(-) Rafat Miara
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